
 

Compte-rendu de la réunion santé-sécurité au travail (UPEM/IFSTTAR) du 02 avril 2019 

27 juin 2019 

 

Présents : 

 Lazati SAIDOU : Responsable du service prévention et sécurité de l’UPEM 

 Patrice TARAUD : Conseiller de prévention du site de Bron de l’IFSTTAR 

 Clémence GARNIER : Coordonnatrice prévention de l’IFSTTAR 

 

L’ordre du jour est le suivant : 

1. Identification des documents utilisés à l’IFSTTAR et à l’UPEM 

2. Discussion sur la réunion du 17/06 sur les vérifications périodiques 

3. Séminaire du 17/10 à l’IFSTTAR 

1. Identification des documents utilisés 
 
La documentation santé et sécurité au travail de l’IFSTTAR est principalement identifiée au sein du 

processus S5 (certains documents n’en font pas partie). La structure documentaire de ce processus 

est présentée ci-dessous : 



 

 

 

Documents 
 
Les documents suivants de l’IFSTTAR seront utilisés pour l’Université Gustave Eiffel (sous réserve de 

quelques modifications, si nécessaire, pour l’adapter à l’université) :  

 Politique de prévention des risques professionnels 

 

 Procédure santé sécurité 

 

 Procédure sur le comportement à adopter suite à un accident 

 

 Nouveaux arrivants 

o Fiche santé sécurité nouvel arrivant (français/anglais) 

o Consignes générales pour l’accueil des nouveaux arrivants (conseiller de prévention) 

o Livret d’accueil santé sécurité (français/anglais) 

Pour les nouveaux arrivants, une journée d’accueil est organisée à l’UPEM en octobre. A l’IFSTTAR, 

elle a lieu en novembre sur MLV et chaque site fait ensuite une demi-journée sur les spécificités du 

site (incluant la santé et la sécurité). 

 Machine/outils - engins 

o Fiche de sécurité au poste 



o Fiche de compagnonnage 

o Carte d’habilitation/autorisation des machines 

o Autorisations accordées en matière de santé et sécurité au travail 

 

 Fiche nouvelle expérimentation 

 

 RPS/QVT 

o Fiches réflexe 

o Fiche événement indésirable 

o Fichier alertes 

 

 Evaluation des risques professionnels 

o Procédure d’évaluation des risques professionnels 

o Guide sur l’utilisation du logiciel PULSSE 

o Fiche risques (cotation de chaque risque) 

Une méthodologie d’évaluation des risques psychosociaux (orientés sur l’organisation au travail) va 
être testée en fin d’année à l’IFSTTAR. Si cela convient, elle pourra être généralisée à l’Université 
Gustave Eiffel. 

 

 Evaluation du risque chimique 

o Méthodologie d’évaluation du risque chimique 

 

 Procédure sur le danger grave et imminent 

 

 Procédure de gestion des entreprises extérieures 

 

 Acteurs de la prévention 

o Présentation des acteurs de la prévention 

o Missions des intervenants de référence 

o Modèle de lettre de cadrage de la coordonnatrice prévention 

o Modèle de lettre de cadrage des conseillers de prévention 

o Modèle de lettre de mission des correspondants sécurité prévention 

Les documents suivants seront à harmoniser (l’IFSTTAR et l’UPEM utilisent chacun ce type de 

document) : 

 Compte-rendu d’évacuation incendie  

o A l’IFSTTAR, ce document est complété par le conseiller de prévention ou le 

responsable incendie puis est envoyé aux agents.  

o A l’UPEM, ce document est complété par les chargés d’évacuation et la conseillère de 

prévention le synthétise. 

 

 Fichier de recensement des incidents  

 

 Registres (santé sécurité au travail, danger grave et imminent, santé publique et 

environnement, accessibilité) 

o A l’UPEM, ils sont en cours de dématérialisation et présents dans chaque unité. 

o A l’IFSTTAR, ils sont placés sur chacun des sites, en version papier. 

 

 Gestion des entreprises extérieures 

o Modèle plan de prévention 

o Modèle protocole chargement/déchargement 



 

L’UPEM utilise des notices de poste qui pourraient être harmonisées. 

 

Logiciels/outil : 
 
L’IFSTTAR est en train de développer un outil (sur Access) de suivi des vérifications périodiques. Il 

pourra être généralisé à l’Université Gustave Eiffel. 

L’IFSTTAR utilise le logiciel PULSSE pour l’évaluation des risques professionnels. L’UPEM a un 

fichier EXCEL. L’Université Gustave Eiffel utilisera le logiciel PULSSE. 

L’UPEM et l’IFSTTAR utilisent SEIRICH pour l’évaluation du risque chimique. Ce logiciel sera 

conservé. 

 

2. Réunion sur les vérifications périodiques 
 

Le 17 juin dernier, les conseillers de prévention de l’IFSTTAR, les Moyens Généraux ainsi qu’une 
responsable du service Patrimoine de l’UPEM ont participé à une réunion sur les vérifications 
périodiques (respect des périodicités, suivi, mise en place d’un outil, etc.).  

Le service Patrimoine et la conseillère de prévention ont une réunion le 01/07 et évoqueront l’intérêt 
ou non d’utiliser l’outil en cours de développement à l’IFSTTAR.  

3. Séminaire 
 

L’IFSTTAR organise un séminaire annuel en octobre comprenant les correspondants sécurité 
prévention, les conseillers de prévention et la coordonnatrice prévention.  

La conseillère de prévention de l’UPEM demandera, lors d’une réunion le 08/07, si certains assistants 
de prévention sont intéressés à y participer. Une intervention pourrait être réalisée par l’UPEM. 

 

 

La prochaine réunion aura lieu le 27 août, à 10h, à l’IFSTTAR, en salle B345. L’objectif de cette 
réunion sera de commencer à harmoniser les documents utilisés par l’IFSTTAR et l’UPEM. 

 

 


